Ausfillhinweise zum Antrag auf Gewahrung von Zuwendungen
WeiterbildungsmaBnahmen

Bitte beachten Sie genau die nachstehenden Erlduterungen, da dieses lhnen die An-
tragstellung erleichtert und unnétige Rickfragen und daraus entstehende Verzége-
rungen bei der Bearbeitung und Bewilligung lhres Antrags vermeiden kann.

Graue Felder werden nur von der Bewilligungsbehérde ausgefulit.

Zu Nr. 1 Antragsteller

Hier tragen Sie bitte lhre persénlichen Daten, Name oder Bezeichnung, Anschrift,
Kommunikationsverbindungen und lhre Unternehmernummer laut Zulassungsantrag
und Anerkennungsbescheid ein.

AbschlieBend geben Sie bitte noch an, wer fir diesen Antrag bei Rickfragen der
Bewilligungsbehérde als Auskunft erteilende Person zur Verfligung steht (i.d.R. bei
allen Firmen und Organisationen notwendig) und ob der Antrag durch eine unselb-
standige Teilorganisation lhres Unternehmens mit abweichender Anschrift gestellt
wird, an die der Bewilligungsbescheid gesendet werden soll.

Zu Nr. 2 MaBnahme

Bitte kreuzen Sie (es ist nur ein Kreuz zuldssig) zundchst an, um welche Art von Wei-
terbildungsmaBnahme gem. Richtliniennummer es sich handelt.

Bei mehrtdgigen Lehrgangen sowie bei Mischlehrgangen ist auch die Durchfiihrung
einer Lehrfahrt férderfahig. Bitte geben Sie durch Ankreuzen des Feldes ,ja“ oder
,nein“ hinter der jeweiligen MaBnahme an, ob eine Lehrfahrt vorgesehen ist oder
nicht.

Bitte kreuzen Sie als nachstes an, welchem Themenbereich die Durchfihrung der
MaBnahme zuzuordnen ist (es ist nur ein Kreuz zulassig).

Bitte geben Sie immer durch Ankreuzen an, ob der Lehrgangsinhalt Teil der
normalen land- und forstwirtschaftlichen Ausbildungsprogramme im Sekun-
darbereich oder in héheren Bereichen ist oder nicht. Sofern hier ,Ja“ angekreuzt
wird, erlbrigt sich die Antragstellung, da in diesen Féllen eine Férderung ausge-
schlossen ist.

In den folgenden beiden Zeilen nennen Sie bitte das Thema der MaBnahme, den Ort
der Veranstaltung sowie Beginn (erster Tag des Lehrgangs) und Ende (letzter Tag
des Lehrgangs) der MaBBnahme an. Bei eintagigen Informationsveranstaltungen ist
es ausreichend, wenn Sie das Veranstaltungsdatum in eines der beiden Felder ein-
tragen. Sollten Sie eine Anerkennung sowohl fir land- als auch forstwirtschaftliche
MaBnahmen erhalten haben, ist in der Spalte ,Thema® mit anzugeben, fir welchen
dieser beiden Bereiche der nun konkret beantragte Lehrgang durchgeflhrt werden
soll.

In der nachsten Zeile tragen Sie bitte an den entsprechenden Stellen ein, wie viele
Lehrgangsstunden (1 Lehrgangsstunde entspricht 45 Minuten) die MaBnahme um-
fasst und an wie vielen Ganztagen (1 Ganztag entspricht 8 Lehrgangsstunden) bzw.



Halbtagen (1 Halbtag entspricht 4 Lehrgangsstunden) die MaBnahme durchgefiihrt
werden soll. Die Durchfihrung einer Lehrfahrt wird mit maximal einem Halbtag ange-
rechnet.

Bei Mischlehrgangen wird abweichend von den vg. Angaben nur die Anzahl der Pra-
senztage flur die Berechnung der Lehrgangsdauer herangezogen, daher ist diese
Angabe zuséatzlich notwendig. Die Angabe zu den Lehrgangstagen ist fir die Festle-
gung des Fdrdersatzes relevant.

In der nachsten Zeile ist anzugeben, wie viele Personen insgesamt voraussichtlich
an der MaBnahme teilnehmen werden, und wie viele von diesen férderfahig sind.
Voraussetzung fur eine Auszahlung ist die Teilnahme von mindestens 10 férderfahi-
gen Personen an der MaBnahme. In begriindeten Einzelféllen kann die Bewilli-
gungsbehérde Ausnahmen von der GruppengréBe zulassen, wenn aufgrund anderer
(Sicherheits-)Vorschriften eine kleinere Teilnehmerzahl vorgeschrieben ist. In diesen
Fallen figen Sie bitte eine entsprechende Begriindung bei.

Grundsétzlich missen die Bescheinigungen zur Férderfahigkeit nicht mit dem
Grundantrag, sondern erst mit dem Verwendungsnachweis vorgelegt werden. Hier-
bei ist aber zu beachten, dass die Bewilligung zuriickgezogen wird, wenn der
Nachweis der gemaB Richtlinien erforderlichen Teilnehmeranzahl nicht vorge-
legt wird.

Als Weiteres kreuzen Sie bitte an, ob Sie vorsteuerabzugsberechtigt sind oder nicht.
Sollte die Berechtigung zum Vorsteuerabzug bestehen, miissen Sie unter Nr.3 des
Antrags (Gesamtkosten) sowohl die Spalte ,Bruttokosten” als auch die Spalte ,Netto-
kosten® ausfillen.

AbschlieBend zu Nr.2 kreuzen Sie bitte an, welche Nachweise Sie dem Antrag als
Anlagen beigefligt haben. Hierbei ist insbesondere zu beachten, dass eine Bewilli-
gung ohne Vorlage des Lehrgangsprogramms nicht erfolgen kann. Das Lehrgangs-
programm muss einen Hinweis an die Teilnehmer enthalten, aus dem hervorgeht,
dass die BerufsbildungsmaBnahme aus Mitteln des Landes und der EU geférdert
werden kann. Die Nachweise zur Referentenqualifikation sind am Geschéftssitz bzw.
bei der Bewilligungsbehérde aufzubewahren.

Werden Lehrgangsgebihren nach Nr. 5.5.11 b) und zusatzlich Aufwendungen nach
Nrn. 5.5.1 bis 5.5.10 beantragt, ist fir die Aufwendungen nach Nrn. 5.5.1 bis 5.5.6
eine Kostenkalkulation beizufligen, durch die die voraussichtlichen Einnahmen und
Ausgaben nachgewiesen werden. Die LehrgangsgebUhren sind ebenfalls in der Kos-
tenkalkulation aufzufihren.

Die Kostenkalkulation -unter Darlegung aller voraussichtlichen Ausgaben und Ein-
nahmen- ist Bemessungsgrundlage der Férderung.

Zu Nr. 3 Gesamtkosten

Unter Ziffer 3 des Antragsformulars sind die voraussichtlichen Kosten der MaBnahme
aufzufihren. Es muss sich dabei um Ausgaben handeln, die sich beim Verwen-



dungsnachweis durch entsprechende Rechnungen und Zahlungsnachweise belegen
lassen.

Eintragungen in der Spalte Nettokosten sind nur dann zwingend erforderlich, wenn
Sie vorsteuerabzugsberechtigt sind oder die Bruttokosten nicht férderfahige Kosten
(Lehrgangsleitung 0.4.) enthalten.

Unter 3. sind zunachst die Ausgaben, getrennt nach den einzelnen Kostenarten, ein-
zutragen. Die in den jeweiligen Zeilen angegebenen Héchstbetrdge sind bei Angabe
der Nettokosten zu beachten.

Hierbei gilt:

Raummiete und Seminartechnik sind nur dann einzutragen, wenn es sich um
von Dritten gemietete RGume bzw. Technik handelt.

Nach den Richtlinien kénnen bei den Referentenhonoraren auch Kosten von
eigenen hauptamtlichen Mitarbeitern beantragt werden. Diese sind durch ei-
ne/n entsprechende/n Rechnung/Gebihrenbescheid nachzuweisen. Honorare
sind bis zu 1.000,00 € je Ganz- und bis zu 500,00 € je Halbtag zuwendungs-
fahig. Da eine Lehrfahrt nur als Halbtag angerechnet wird, liegt der H6chstbe-
trag fur Honorarkosten demnach bei 500,00 €.

Fahrtkosten der Referenten fir die An- und Abreise vom Wohnort zur Ta-
gungsstatte und zurtck sind in Hohe von 0,20 €/ km je kirzester Wegstrecke
bis maximal 100 €/ Tag oder die Fahrtkosten mit OPNV gem. nachgewiesener
Kosten (Vorlage von Originalbelegen) der 2. Klasse férderfahig.
Entschadigungen flr Betriebsbesichtigungen im Rahmen der Lehrgange sind
auf 250,00 € je Lehrgang und Betrieb beschrankt.

Auch bei den Lehrfahrten muss es sich um tatsachliche Ausgaben an Dritte
handeln. Kosten fir Beférderungen sind bis zu 500,00 € je Lehrgang férderfa-
hig.

Ubernachtungskosten der Teilnehmerinnen und Teilnehmer kénnen nur bei
mehrtagiger Abwesenheit der Teilnehmer beantragt werden. Es gilt ein
Hoéchstbetrag von 100,00 € je Ubernachtung.

Sowohl bei Ubernachtungs- als auch bei Kinderbetreuungskosten sollten Sie
die Teilnehmer bereits im Vorfeld darauf hinweisen, dass diese nur gegen Vor-
lage des entsprechenden Originalbeleges bei der Auszahlung der Férdermittel
bertcksichtigt werden kénnen.

Die Fahrtkosten der Teilnehmerinnen und Teilnehmer sind Gber das Formular
.Fahrtkostenabrechnung“ nachzuweisen. Hierbei ist darauf zu achten, dass
die Fahrtkostenerstattung flr An- und Abreise vom Wohnort zur Tagungsstat-
te und zurlck in Hohe von 0,20 €/km je kurzester Wegstrecke bis maximal 100
€/ Tag oder die Fahrtkosten mit OPNV gem. nachgewiesener Kosten (Vorlage
von Originalbelegen) der 2. Klasse erfolgt.

Lehr und Lernmittel sind bis zu einer Héhe von 100,00 € je Teilnehmendem
zuwendungsfahig.

Lehrgangsgebihren nach Nr. 5.5.11 a) sind auf dem Formular ,Nachweis der
Lehrgangsgeblhren® nachzuweisen. Das Formular dient als Originalbeleg bei
der Vorlage des Verwendungsnachweises. Bei der Abrechnung dieser Lehr-
gangsgeblhren ist zu beachten, dass sie pauschal mit 100,00 € je Ganz- und
50,00€ je Halbtag und Teilnehmer zuziglich Aufwendungen nach Nrn. 5.5.7
bis 5.5.10 férderfahig sind. Die maximale Zuwendung betragt dabei 2.500,00
€.



e Lehrgangsgebihren nach Nr. 5.5.11 b) sind bis max. 50 € je Halbtag und 100
€ je Ganztag und Teilnehmer zuzlglich Aufwendungen nach Nrn. 5.5.1 bis
5.5.10 forderfahig. Dabei sind die Einnahmen und Ausgaben fir die Nrn. 5.5.1
bis 5.5.6 einschlieBlich der Lehrgangsgebihren in einer Vollkostenrechnung
nachzuweisen. Die Vollkostenrechnung — unter Darlegung aller Ist-Ausgaben
und Einnahmen — ist dann Bemessungsgrundlage der Férderung.

Die Summe aller Ausgaben unter 3. ergibt die Gesamtausgaben flr die MaBnahme.
In die nachste Spalte tragen Sie dann den von lhnen aufgrund der Lehrgangsdauer
beantragten Foérdersatz ein und ermitteln in der n&chsten Zeile die max. mégliche

Zuwendung, indem Sie die Gesamtkosten der MaBnahme mit dem Fordersatz multi-
plizieren.

Zu Nr. 4 Finanzierungsplan

Beim Ausflllen der Angaben zum Finanzierungsplan geben Sie bitte zuerst an, in
welchem Jahr die Ausgaben kassenwirksam werden.

In der ersten Zeile des Finanzierungsplans geben Sie zunachst die Bruttogesamtkos-
ten, so wie unter 3. ermittelt, an. In der nachsten Zeile tragen Sie bitte ein, wie hoch
die férderfahigen Kosten sind; hierbei sind u.U. die Mehrwertsteuer und die Héchst-
betrdge in Abzug zu bringen.

In der nachsten Zeile tragen Sie bitte ein, welche der vorher eingetragenen forderfa-
higen Kosten von Dritten getragen werden; dies kénnen zum Beispiel Spenden sein.
Nicht einzutragen sind hier éffentliche Férdermittel Dritter.

Die zuwendungsfahigen Gesamtausgaben berechnen sich aus der Differenz des Be-
trages in der Zeile ,davon férderfahig®, abzliglich des Betrages aus der Zeile ,Leis-
tungen Dritter*.

In der n&chsten Zeile tragen Sie nun die von lhnen aufgrund der vorherigen Angaben
beantragte Zuschusssumme ein.

Sollten lhnen fir den Lehrgang weitere 6ffentliche Mittel durch Dritte zur Verfiigung
gestellt werden, geben Sie bitte diese Institution und den Betrag in der nachsten Zei-
le an.

AbschlieBend errechnen Sie die Summe des verbleibenden Eigenanteils an der MaB-
nahme, in dem Sie von den zuwendungsfahigen Gesamtausgaben die beantragte
Zuwendung und ggs. eine weitere 6ffentliche Férderung abziehen. Sollte sich auf-
grund der weiteren o6ffentlichen Férdermittel ein negativer Betrag ergeben, wird die
beantragte Zuwendung in entsprechender Hohe gekurzt.



Zu Nr. 5 Begriindung

Bei allen Antragen sind grundsétzlich unter 5.1 und 5.2 Begrindungen zur Notwen-
digkeit der MaBnahme und Férderung erforderlich, um Gber lhren Antrag entscheiden
zu kénnen. Sollten lhre Angaben aus Sicht der Bewilligungsbehérde nicht ausrei-
chend sein oder sogar fehlen, kann keine Bewilligung erfolgen.

Sollte der angebotene Platz fiir die Darstellung nicht ausreichen, werden Sie gebeten
Ihre Angaben zu 5.1 und 5.2 auf einem gesonderten Blatt als Anlage einzureichen.

AbschlieBend unterschreiben Sie den Antrag unter Angabe von Ort und Datum. Bei
Personengesellschaften ist die Unterschrift aller Beteiligten, alternativ Vorlage einer
Vollmacht, erforderlich. Bei Organisationen ist ebenfalls die Vorlage einer Vollmacht
0.a. erforderlich, sofern sich die Vertretungsberechtigung nicht aus beigefligten oder
vorliegenden Unterlagen ergibt. Sollte eine entsprechende Unterschriftsvollmacht
noch nicht vorliegen, ist diese dem Antrag beizufligen.

Antrage, die nicht oder von einer Person, fur die keine Unterschriftsvollimacht vorliegt,
unterschrieben sind, sind nicht guiltig.

Der Antrag ist auf dem zum Zeitpunkt der Antragstellung gultigen Antragsformular in
der Regel einen Monat vor Beginn der MaBBnahme zu stellen.

Allgemein Wichtiges fur die Durchfithrung und Abrechnung

Der Beginn der MaBnahme ohne Erhalt des Zuwendungsbescheides gilt als vorzeiti-
ger MaBnahmebeginn und fuhrt zum Widerruf der Bewilligung bzw. Ablehnung lhres
Antrags.

Alle im Rahmen des Verwendungsnachweises geforderten Unterlagen und Auflagen
der Bewilligung mussen bis spatestens 2 Monate nach Ende (letzter Tag der MaB-
nahme) des Durchfiihrungszeitraums bei der Bewilligungsbehorde vorliegen bzw.
erfillt sein, da die Bewilligung ansonsten widerrufen und die Auszahlung abgelehnt
wird.

Nicht fristgerecht vorgelegte Verwendungsnachweise fihren, auBer in Fallen héherer
Gewalt oder bei auBergewéhnlichen Umstanden, zum Widerruf der Bewilligung und
damit zur Ablehnung der Auszahlung.

Sollte sich im Rahmen von Verwaltungs- und/oder Vor-Ort-Kontrollen herausstellen,
dass falsche Angaben bei der Antragstellung gemacht wurden, kann dies zum Ent-
zug der Zulassung als MaBnahmetrager fahren.

Ruackfragen bei
Frau Bach, Ref. 11, Tel. 0228 / 703-1423, e-Mail: angela.bach@Iwk.nrw.de

Herr Heinrich, Ref. 11, Tel. 0228 / 703-1471, e-Mail: michael.heinrich@Ilwk.nrw.de



