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App an die Taskleiste heften (Windows 10) 

Ihre Situation: Sie möchten auf bestimmte Programme (z. B. Excel, Outlook), nützliche Werkzeuge (z. 

B. Snipping-Tool), verschiedene Browser (z. B. Firefox oder Chrome) und auf den Windows-Explorer 

(Dateimanager Ihres Windows-Betriebssystems) während Ihrer Arbeit am PC stets schnellen Zugriff 

haben.   

Die Lösung: Hefen Sie die zugehörige App zum Programm einfach an Ihre Taskleiste unten am 

Bildschirmrand. So brauchen Sie nicht erst zum Desktop oder in die Programm-Liste zu gehen, um 

das gewünschte Programm zu starten.  

1. So geht’s, wenn Sie den Namen der App, bzw. des Programms kennen, z. B. Explorer: 

2. So geht’s, wenn Sie in Ihrem Windows Programm-Verzeichnis suchen möchten: 

Zu 1. Beispiel Explorer (Dateimanager)  

 

Windows-Logo-Symbol   links 
unten auf dem Bildschirm mit 
rechter Maustaste  anklicken. 
 
Es erscheint das links 
abgebildete Menü. 
Klicken Sie auf Suchen 

  

Es erscheint das Suchfeld 
„Windows durchsuchen“ oder 
„Zur Suche Text hier eingeben“. 
 
Geben Sie Explorer ein. 
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Klicken Sie mit der rechten 
Maustaste auf Explorer App   
 
Es erscheint ein kleines 
Auswahl-Menü. 
Klicken Sie auf „An Taskleiste 
anheften“ 
 
Das kleine Symbol steht für die 
Pins, die Sie von Pinnwänden 
kennen. 

  
 

 

Das Symbol für den Explorer 
erscheint auf der Taskleiste – 
an letzter Stelle. 
 
Um es an anderer Stelle zu 
positionieren, klicken Sie das 
Symbol mit der linken 
Maustaste an, halten die 
Maustaste gedrückt  und ziehen 
es an die gewünschte Stelle 
(Drag & Drop: Ziehen und 
Ablegen) 

 

Wenn Sie das Symbol wieder 
entfernen möchten, klicken Sie 
es mit der rechten Maustaste 
an und klicken auf „Von 
Taskleiste lösen“. 

  

Zu 2. Programm aus dem Windows-Programm-Verzeichnis auswählen  

 

Klicken Sie mit der linken 
Maustaste auf das Windows-
Symbol unten links und wählen 
Sie aus dem Verzeichnis ein 
Programm aus, zum Beispiel 7-
Zip File Manager (Hinweis: dieses 

Programm zum Entpacken von Zip-Dateien 
ist nicht standardmäßig in Windows 10 
enthalten.) 

Machen Sie einen Rechtsklick 
und wählen Sie „Mehr“ und 
dann „An Taskleiste anheften“. 

 

Viel Erfolg!  

Weitere Tipps auf www.netzwerk-agrarbuero.de > Büroorganisation > EDV und Technik 

http://www.netzwerk-agrarbuero.de/

