NETZWERK-AGRARBURO

Landwirtschaftskammer

Nordrhein-Westfalen

Datei-Explorer: Gruppierung von Dateien aktivieren / deaktivieren

Der Windows 10 Dateimanager (Datei-Explorer) bietet mit der Gruppierung von Dateien verschiedene Ansichten fiir

die Darstellung der Dateien innerhalb eines Ordners. Damit kann die Ansicht ganz individuell an die eigenen

persénlichen Vorlieben und Bediirfnisse angepasst werden. Das kann vor allem beim Aufraumen im PC helfen, wenn

sich in den Ordnern sehr viele Dateien befinden.

So geht’s:

Freigebfn Ansicht

| B [l Vorschaufenster

&) Extra groBe Symbole =] GroBe Symbole Hibiteigretetympole

Wahlen Sie den Reiter ,Ansicht".

Eif Kleine Symbole tH Liste == Details
et Mnsmiem B saen B2 inat In der Gruppe Layout ist hier in diesem Beispiel
Bereiche Layout
« v + Dieser PC > Dokumente > Metzwerk-Agrarbuera Beispiel-Ordner ,,Details“ ausgewéhlt.
MName Anderungsdatum Typ Grofie
5| ALPEM-Methode.docx Microsoft Word-D... 27 KB
M= Anrufbeantworter-Text.docx Microsoft Word-D... 17 KB . . . . . .
E-Learning 1Z-Bericht pdf Adobe Acrobat D - Die Dateien im Ordner sind in einer durchgehenden
LZ-Artikel-Scan.pdf Adobe Acrobat D.. 7eoKs Reihe nach Namen alphabetisch aufsteigend von A
B Produktplanxlsx Microsoft Excel-A... 44 KB
& SmartphonePNG PNG-Datei 143 KB bis W sortiert.
7] Statistik_2022.xlsx Microsoft Excel-A... 39 KB
15 Wochenplan.docx Microsoft Word-D... 46 KB
Wochenplan.pdf Adobe Acrobat D... 402 KB

Erstelldatum
|sdatum

Aktuelle Ansicht

[ Gruppieren nach ~

Gruppieren nach ~ Hame
Sortieren
[[i] Spalten hinzufigen ~ i L
Sortieren ., M
nach = [ ©rdke aller Spalten anpassen Grobe

In der Gruppe ,Aktuelle Ansicht” (neben der Gruppe
~Layout) befindet sich die Schaltflache ,Gruppieren
nach“ mit einem Kontextmenu, das Sie mit Anklicken

des kleinen Dreiecks aufrufen.

Autoren
i fi: Kategorien
31646
Mark . . . . .
s1817 S Wabhlen Sie zum Beispiel ,Typ“ aus, werden die
312:38
L Dateien gruppiert nach Excel, Word, Power-Point,
31443 Spalts hlen... H
P B PNG etc. angezeigt.
Marne Anderungsdatum Typ - Grafie
~ Adobe Acrobat Documen (3)
E-Learning_LZ-Bericht.pdf Adobe Acrobat D... T3 KB
LZ-Artikel-Scan.pdf Adobe Acrobat D... 729 KB
Wochenplan.pdf .02. Adobe Acrobat D... 402 KB
~ Microsoft Excel-Arbeitsblatt (2) A A 3 A
£ Produktplan.xlsx 15.05.2023 15:44 Microsoft Excel-A... 44 KB Grupplerung naCh DateI-Typen’ mlt Anzelge der
£ Statistik_2022.xlsx 28, Microsoft Excel-A... 99 KB . .
_ jeweiligen Anzahl.
~ Microsoft Word-Dokument (3}
5] ALPEN-Methode.docx Microsoft Word-D... 2TKB
5] Anrufbeantworter-Text.docx Microsoft Word-D... 17KB
05 Wochenplan.docx Microsoft Word-D... 46 KB
~ PNG-Datei (1)
&) Smartphone PNG 23.01.2023 17:26 PNG-Datei 143 KB
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Wenn Sie mit gedriickter Strg-Taste das Mausrad in

die ein oder andere Richtung drehen, verandert sich

Adobe Acrobat Document (3) | Microsoft Excel-Arbeitsblatt (2)  Microsoft Word-Dokument (3)  PNG-Datei (1) d|e AnSICht Welter. SO konnen d|e Gruppen Z. B. auch
E-Leaming LZ-Bericht.pdf {5 Produktplanaxls 15 ALPEN-Methede.docx &) Smartphone PNG

(3 LZ-Artikel-Scan. pdf [ Statistik_2022.xlsx §2 Anrufbeantworter-Text.doex . . . .

B Wocherpnpat 8 Wochenplen.docx nebeneinander angezeigt werden, dafiir ohne die

Details. Das Layout andert sich dabei, z. B. bis zur

Kacheldarstellung.
Gruppieren nach
Name
Anderungsdatum
*  Typ
Grébe
Esteldatum Um die Gruppierung wieder aufzuheben klicken Sie
Autoren . . - . «
' Ketegorien ! im Kontextment der Schaltflache ,,Gruppieren nach
1 Markierungen i . «
- ’ auf ,(Keine)“.
[Keine)
v Au!
Absteigend
Spalten auswahlen...
l Gruppieren nach =
Sotren ”fsp;'“d" "'df Das Kontextmenii der Schaltflache ,Spalten
nach - naerungsdatum n
¥ e hinzufiigen“ ermdglicht es, weitere Angaben in der
" Groke
v erstelldatum Detailansicht anzuzeigen, z. B. das Erstelldatum der
igsdatum ie
Autoren .
Kategori 2 Dateil.
ategorien

Markierungen

Titel

Spalten auswahlen... 4

MName Anderungsdatum Tvp Grafie Erstelldatum

@5 ALPEN-Methode.docx
5] Anrufbeantworter-Text.docx

Microsoft Word-D...

Hier wurde die Spalte ,Erstelldatum® hinzugeftigt.

Microsoft Word-D...

E-Learning_LZ-Bericht.pdf Adobe Acrobat D... . . . . .

LZ-Artikel-Scan.pdf Adobe Acrobat D... Hinweis: Um alle Details zu einer Datei zu sehen,
B2 Produktplan.xlsx Microsoft Excel-A... . « _— .

€] Smartphone. NG PNG Datei muss in der Gruppe ,Layout* die ,Details“-Ansicht
£33 Statistik_2022 xlsx Microsoft Excel-A... B . . .

B Wochenplan.docx Microsoft Word-D... ausgewabhlt sein (siehe Anfang der Anleitung).

Wochenplan.pdf Adobe Acrobat D...

Viel Erfolg beim Ausprobieren!

Weitere hilfreiche PC-Tipps auf www.netzwerk-agrarbuero.de > Biiroorganisation > EDV und Technik
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http://www.netzwerk-agrarbuero.de/

