) Landwirtschaftskammer

Nordrhein-Westfalen

Arbeiten Sie mit uns gemeinsam in einem motivierten und engagierten Team fiir die Griine Branche!

Die Landwirtschaftskammer Nordrhein-Westfalen sucht fiir den Fachbereich 11 - Personal, Organisation - in
Minster zum 01.04.2025 eine/n

Verwaltungsbeschaftigte/r (m/w/d) fiir die Beihilfenstelle
in Teilzeit mit 19,92 Wochenstunden

Die Beihilfenstelle im Fachbereich 11 - Personal, Organisation - bei der Landwirtschaftskammer Nordrhein-
Westfalen ist ein zuverlassiger Ansprechpartner fir Uber 1.100 Beihilfeberechtigte. Die Beihilfe ist das
eigenstandige Krankensicherungssystem der Landwirtschaftskammer Nordrhein-Westfalen flir ihre Beamtinnen
und Beamten sowie deren Angehdrige. Diese erhalten eine Kostenerstattung u. a. fir Krankheits-, Pflege- und
Geburtsfalle sowie bei MaBnahmen zur Fritherkennung von Krankheiten und Schutzimpfungen.

Werden Sie Teil unseres erfahrenen Teams und helfen Sie uns, unseren erstklassigen Service in der
Beihilfebearbeitung weiter auszubauen.

lhre Aufgabenschwerpunkte:

Nach einer ausfihrlichen Einarbeitung bearbeiten Sie selbstandig Beihilfeantrédge unter Anwendung eines EDV-
gestitzten Beihilfeabrechnungssystems und den dazugehérigen Schriftwechsel. Sie sind verantwortlich flr die
Prifung, Berechnung und Auszahlung von Beihilfen. Darliber hinaus priifen Sie Behandlungsplane, u. a. bei
kieferorthopadischen Behandlungen, Zahnersatz sowie speziellen Heilbehandlungen und beraten gerne
telefonisch und schriftlich unsere Beihilfenberechtigten und deren Angehdrige.

Was Sie mitbringen:

e Zum Zeitpunkt der Einstellung besitzen Sie
o Die Laufbahnbeféhigung fir die Laufbahngruppe 1, 2. Einstiegsamt des nichttechnischen Dienstes (ehem.
mittlerer nichttechnischer Verwaltungsdienst) oder
Den erfolgreichen Abschluss des Verwaltungslehrgang I oder
Eine abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder
als Sozialversicherungsfachangestellte/r oder
o Eine abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau/-mann fir Birokommunikation/Biromanagement oder eine
vergleichbare Ausbildung jeweils mit mehrjahriger Berufserfahrung im kaufmannischen Bereich
¢ Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
e Ausgepragte Team- und Kommunikationsfahigkeit
e Strukturierte Arbeitsweise
¢ Gute PC-Kenntnisse und die Bereitschaft mit einem elektronischen Abrechnungsverfahren zu arbeiten
¢ Grundkenntnisse im Beihilferecht oder in der Abrechnung von &arztlichen Leistungen sind vorteilhaft

Wir bieten lhnen:

@ flexible Arbeitszeiten z umfassende Fort- und Weiterbildung g E-Learning
_’f_l 30 Tage Urlaub ﬁ zusatzliche Altersvorsorge tber die VBL WP Sozialraum

_D_ Homeoffice ::".A, Betriebliches Gesundheitsmanagement @ Gute OPNV-Anbindung



¢ Es handelt sich um eine zunachst fur 2 Jahre befristete, in der Aufgabe jedoch langfristig angelegte, Stelle

e Die Stelle ist mit der Entgeltgruppe 8 bzw. (je nach Umfang der Ubertragenen Tatigkeiten) nach 9a des
Tarifvertrages fir den o6ffentlichen Dienst der Lander (TV-L) dotiert. Beim Vorliegen der beamtenrechtlichen
Voraussetzungen ist die Fortflihrung des Beamtenverhaltnisses bis einschlieBlich A 8 LBesO NRW mdglich

¢ In Bereichen, in denen Frauen unterreprasentiert sind, werden Frauen bei gleicher Qualifikation nach MaBgabe
des Landesgleichstellungsgesetzes bevorzugt beriicksichtigt. Bewerbungen geeigneter Schwerbehinderter sind
erwinscht

Job kompakt:

?’i Bewerbung Gber Website Besetzung zum 01.04.2025 in Minster

Sie bringen die Bereitschaft und die Fahigkeit mit, teamorientiert, selbstandig und innovativ zu arbeiten und sich
in fremde und neue Sachverhalte einzuarbeiten? Sie wollen in einem modernen und familienfreundlichen
Dienstleistungsunternehmen mit kurzen Entscheidungswegen und flachen Hierarchien arbeiten?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

Fur Vorabinformationen zum Aufgabengebiet wenden Sie sich bitte an:
¢ Dennis Wintershoff, Telefon: 0251 2376-269, E-Mail: Dennis.Wintershoff@lwk.nrw.de

Zur Klarung personalrechtlicher Fragen wenden Sie sich bitte an:
e Tobias Liike, Telefon: 0251 2376-368, E-Mail: Tobias.Lueke@Iwk.nrw.de

Werden Sie Teil des Teams!

Ihre Bewerbung reichen Sie bitte mit den dblichen Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf,
Abschluss-/Arbeitszeugnisse, Zertifikate/Nachweise) bis zum 04.12.2024 ausschlieBlich (ber das
Bewerbermanagementsystem der Landwirtschaftskammer Nordrhein-Westfalen (Anforderungsnummer 2782)
ein.

Den Zugang zum Bewerbermanagementsystem der Landwirtschaftskammer Nordrhein-Westfalen erhalten Sie
Uber die Stellenanforderung unter https://www.landwirtschaftskammer.de/wir/stellen  oder  direkt
unter https://career5.successfactors.eu/sfcareer/jobreqcareer?jobld=2782&company=LandwirtschP.

N/

Vereinbarkeit
Beruf & Pflege

Landasprogramm NEW

TOP COMPANY

VON MITARBEITERN EMPFOHLEN!

Werfen Sie doch schon jetzt einen ersten Blick in die Landwirtschaftskammer NRW.
Das ist unser Fachbereich 12 - Finanzen, Allgemeine Verwaltung -:
https://youtu.be/IDTyGrdIWh8

Hier geht es um den Geschéftsbereich 3 - EU-Zahlstelle, Férderung -:
https://youtu.be/8ij5gh3c3Kg

Viel SpaB!
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